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		Szczecin, dnia 02.10.2018 roku
Zapytanie cenowe ZC/1/KMP/2018 
w trybie rozeznania rynku na przeprowadzenie zajęć doradztwa grupowego i indywidualnego dla uczestników projektu „Kwalifikacje – moja przyszłość” RPZP.08.06.00-32-K005/18
 realizowanego w ramach
 Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Wojewódzki Zakład Doskonalenia Zawodowego w Szczecinie z siedzibą przy Placu Jana Kilińskiego 3, 
70-965 Szczecin, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164; z 2016 r. poz. 831, 996, 1020, 1250, 1265, 1579, 1920 z późn. zm.) zwraca się do Państwa z prośbą o złożenie oferty na realizację zajęć doradztwa indywidualnego i grupowego dla uczestników projektu „Kwalifikacje – moja przyszłość” nr RPZP.08.06.00-32-K005/18.

I. Szczegółowy zakres prac:
1. Realizacja spotkań indywidualnych z uczestnikami projektu:
a) Zajęcia będą realizowane w wymiarze 5 godzin/osobę. 
b) Podczas spotkań uczestnicy poznają swoje predyspozycje zawodowe, mocne i słabe strony, zdefiniują cele i potrzeby, wypracują Indywidualne Ścieżki Rozwoju Zawodowego.
c) Doradztwo indywidualne będzie prowadzone w godzinach dostosowanych do indywidualnych możliwości uczestników w godzinach od 8.00 do 19.00 od poniedziałku do soboty.
d) Zajęcia będą realizowane w okresie październik 2018-czerwiec 2020 zgodnie z planowanymi przez WZDZ harmonogramami działań doradczych. Szczegółowy harmonogram realizacji zajęć zostanie określony przez WZDZ w porozumieniu z doradcą zawodowym.  Doradca zagwarantuje dyspozycyjność, która pozwoli na płynną realizację zajęć
e) Planowana jest realizacja spotkań indywidualnych:
· dla 20 uczniów Branżowej Szkoły I Stopnia WZDZ w Świnoujściu i 20 uczniów Technikum zawodowego WZDZ w Świnoujściu
2. Realizacja zajęć doradztwa grupowego:
a) Zajęcia będą realizowane  w wymiarze 20 godzin/grupę. 
b) Podczas zajęć uczestnicy wzmocnią samopoznanie, uzyskają wiedzę na temat możliwych form kształcenia ustawicznego w wybranych przez nich kierunkach/zawodach, zasad poruszania się po rynku pracy oraz konstruowania dokumentacji aplikacyjnej, poznają lokalny rynek pracy, kluczowe branże i firmy oraz kierunki rozwoju w obszarze Inteligentnych Specjalizacji Województwa Zachodniopomorskiego. W trakcie zajęć poruszane będą zagadnienia związane ze stereotypami rynku pracy (zawody męskie i damskie), równością kobiet i mężczyzn na rynku pracy i różnymi aspektami dyskryminacji osób niepełnosprawnych, z obszarów wiejskich, związanych z wiekiem.
c) Zajęcia grupowe będą realizowane od poniedziałku do soboty w godzinach  od 8.00-19.00
f) Zajęcia będą realizowane w okresie październik 2018-czerwiec 2020 zgodnie z planowanymi przez WZDZ harmonogramami doradztwa. Szczegółowy harmonogram realizacji zajęć zostanie określony przez WZDZ w porozumieniu z doradcą zawodowym.  Doradca zagwarantuje dyspozycyjność, która pozwoli na płynną realizację zajęć
d) Planowana jest realizacja:
· 4 grup 10-cio osobowych
II. Do obowiązków doradcy będzie należało:
· prowadzenie zajęć zgodnie z programem
· opracowanie programu zajęć doradztwa grupowego
· przygotowanie materiałów dla uczestników zawierających m.in. poradnik o tematyce związanej z konstruowaniem dokumentacji aplikacyjnej
· wypracowanie Indywidualnej Ścieżki Rozwoju Zawodowego dla każdego uczestnika
· prowadzenie dokumentacji z doradztwa na wzorach dostarczonych przez WZDZ zawierającej m.in. dzienniki zajęć, listy obecności
· terminowe przekazywanie dokumentacji do WZDZ
· realizacja zajęć według ustalonego harmonogramu
· niezwłocznego informowania o każdej nieobecności uczestników na zajęciach (mailowo lub telefonicznie)
· współpraca w zakresie monitoringu przebiegu i efektów kształcenia oraz informacji i promocji projektu
Wszystkie powyższe wymogi powinny zostać realizowane i zapewnione w ramach kwoty brutto
 za 1 godz. dydaktyczną podaną w ofercie.
III. Warunki udziału w postępowaniu
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnią poniższe warunki:
a) Posiada wykształcenie wyższe/zawodowe lub certyfikat/zaświadczenie umożliwiające prowadzenie doradztwa zawodowego
b) Posiada udokumentowane minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego
c) Łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Wykonawcy i innych podmiotów nie przekracza 276 godzin miesięcznie.
2. Wykonawcy ubiegający się o udział w postępowaniu ofertowym oświadczają, że spełniają powyższe kryteria dostępu. Wykonawca wybrany w niniejszym postępowaniu ofertowym zobowiązany jest przez Zamawiającego do dostarczenia kserokopii dokumentów które potwierdzają spełnienie powyższych kryteriów tj. dyplom ukończenia studiów/szkoleń itp. , dokument potwierdzający doświadczenie zawodowe.
3. Ofertę mogą złożyć osoby fizyczne oraz osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, które osobiście realizować będą przedmiot zamówienia.
IV. Cenę ofertową należy podać w następujący sposób:
1. Ofertę należy złożyć zgodnie z formularzem ofertowym będącym załącznikiem nr 1 do zaproszenia. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
2. Podane w formularzu ofertowym ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia – Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu, wyżywienia i zakwaterowania Wykonawcy.
3. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego do dnia 16 października 2018 r. do godz. 15.00 w jeden z trzech możliwych sposobów określonych przez Zamawiającego:
a) pocztą tradycyjną lub kurierem na adres biura Zamawiającego:
Wojewódzki Zakład Doskonalenia Zawodowego
Pl. Jana Kilińskiego 3
70-965 Szczecin 
z dopiskiem „Oferta cenowa na realizację zajęć doradczych” (decyduje data i godzina wpływu do sekretariatu WZDZ-u). 
b)  osobiście j.w , sekretariat WZDZ pok. 105 (w godzinach 8.00-15.00), 
c) Elektronicznie na adres: adeka@wzdz.pl  (decyduje data i godzina wpływu). Jeżeli oferta zostanie złożona elektronicznie, z uwagi na konieczność opatrzenia jej niezbędnymi podpisami i pieczęciami, musi zostać złożona w postaci skanu. Dokumenty powinny zostać złożone w formacie PDF.
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- załącznik nr 1 do zaproszenia „Wzór formularza ofertowego”
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Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
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