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Szczecin 09.10.2019

Zapytanie ofertowe nr 01/KUCH/2019

Wojewddzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia na wyfonienie wyktadowcy/instruktora zaje¢ przygotowujacych miodziez szkolng do zdania
egzaminu kucharskiego w ramach projektu ,Kucharz — zawdd z przysztoscig” RPZP.08.06.00-32-K006/18
w ramach dziatania 8.6 Wsparcie szkét i placéwek prowadzgcych ksztatcenie zawodowe oraz uczniéw
uczestniczgcych w ksztatceniu zawodowym i 0séb dorostych uczestniczacych w pozaszkolnych formach
ksztatcenia zawodowego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

2014-2020.

I.  NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddzki Zaktad Doskonalenia Zawodowego
Pl. Jana Kiliriskiego 3
70-965 Szczecin

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasadg konkurencyjnosci okre$long w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamodwienie dotyczy:

Kod CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
2. Dziatania realizowane w ramach projektu ,Kucharz — zawéd z przysztosciq” RPZP.08.06.00-32-
K006-18 w ramach dziatania 8.6 Wsparcie szkot i placdwek prowadzacych ksztatcenie zawodowe
oraz uczniow uczestniczgcych w ksztatceniu zawodowym i os6b dorostych uczestniczacych w
pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.
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Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie wyktadowcy/instruktora zaje¢ przygotowujacych
mtodziez szkolng uczeszczajgcy do Branzowej Szkoty | Stopnia ksztatcgcej sie w zawodzie kucharz
do zdania egzaminu kucharskiego.

Zajecia planowane sg w roku szkolnym 2019/2020 dla dwéch 5-cio osobowych grup oraz w roku
szkolnym 2020/2021 dla dwdch 5-cio osobowych grup. tacznie 4 grupy x 5 0séb. Zajecia beda
realizowane ciggu tygodnia w godzinach popotudniowych, przedpotudniowych lub w trybie
weekendowym w zaleznosci od preferencji uczestnikéw. Szczegétowy harmonogram realizacji
zaje¢ zostanie okreslony przez zamawiajacego w porozumieniu z Wykonawcyg. Wykonawca
zagwarantuje dyspozycyjnosé, ktéra pozwali na ptynna realizacje zaje¢.

Szczegbtowy program szkolenia dla 1 grupy obejmuje 100 godzin zajec lekcyjnych w tym:

- przygotowanie do egzaminu kucharskiego - 51 godz

- baristyka - 18 godz

- dekorowanie stotéw - 21 godz

- elementy carwingu - 10 godz.

Zajecia bedg realizowane w pracowni gastronomicznej Branzowej Szkoty | Stopnia WZDZ pl. Jana
Kilinskiego 3, Szczecin

Do ohowigzkow wykfadowcy bedzie nalezato:

prowadzenie zajeé zgodnie z programem

prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego
zawierajgcej m.in. dzienniki zaje¢, listy obecnosci

terminowe przekazywanie dokumentacji do zamawiajgcego

realizacja ustug w sposdb uzgodniony z Zamawiajacym tj. wedtug ustalonego harmonogramu
hiezwlocznego informowania o kazdej nieobecnosci uczestnikdw na zajeciach (mailowo lub
telefonicznie)

wspotpraca w zakresie monitoringu przebiegu i efektéw ksztatcenia oraz informacji i promocji
projektu

Wszystkie powyzsze wymogi powinny zostac realizowane i zapewnione w ramach kwoty brutto
za 1 godz. dydaktyczng podang w ofercie.

Wykonawca bedzie bezwzglednie przestrzegat przepiséw zawartych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, oraz innych
dokumentow krajowych i europejskich odnoszacych sie do realizacji projektdw w ramach EFS. W

szczegOInosci  przestrzegania limitu 276 godzin miesigcznego facznego zaangazowania
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zawodowego w realizacje wszystkich projektdw finansowanych z funduszy strukturalnych i

Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet.

10. W przypadku niewtasciwe] jakosciowo realizacji zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

b)
c)

d)

V.

1.

a)

do zastosowania kar umownych w wysokosci 100% wartosci zlecenia.

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie z
Wykonawcg w celu wiasciwej realizacji zamdwienia, zastrzega sie mozliwo$¢ ich dokonania w
formie aneksu do umowy. Zakres wyzej wymienionych zmian moze dotyczyc:

Okresu i harmonogramu realizacji umowy

Ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania

Ostatecznej iloSci Uczestnikéw Projektu

Zwiekszenia wartosci zamoéwienia w wysokosci nie przekraczajgcej 50% jego wartosci okreslonej
w umowie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢, z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania ceny z Wykonawcy, ktéry ztozyt wazing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym

dysponuje zamawiajgcy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni sg oferenci spetniajgcy nastepujgce kryteria
dopuszczalnosci:

Posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie bgdz inny dokument
umozliwiajacy prowadzeni szkolen kucharskich. Na potwierdzenie spetnienia tego warunku
Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé podpisany Formularz oferty {wediug wzoru
Zamawiajgcego). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania przedstawienia dokumentéw
(np. umowy, referencji) potwierdzajgcych spetnienie kryterium . Ocena spetnienia kryterium: tak-
nie.

Realizacja min. 400 godz zajeé jako wyktadowca/ instruktor w zakresie zgodnym z kierunkiem
zaje¢ wskazanych w ofercie w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania oferty. Na
potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ podpisany

Formularz oferty (wedtug wzoru Zamawiajgcego). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania
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przedstawienia dokumentdw (np. umowy, referencji) potwierdzajgcych realizacje zaje¢. Ocena
spetnienia kryterium: tak-nie.

Nie s3 powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, czyli nie zaistnieje sytuacja
wzajemnych powigzan miedzy zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajgcego w szczegdinosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja spetnienia kryterium zostanie
dokonana na podstawie zatgczonego do oferty o$wiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 1 Ocena
spetnienia kryterium: tak-nie.

Kryteria Musg by¢ spetnione tgcznie, niespetnienie jednego skutkuje odrzuceniem oferty.
Dodatkowym kryterium punktowanym bedzie posiadanie ukoriczonego kursu pedagogicznego dla
instruktoréw praktycznej nauki zawodu.

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegaé wykonawcy — osoby prawne , pozostate jednostki
organizacyjne posiadajgce zdolnosé prawng, ktére spetniajg nastepujgce warunki:

posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych przedmiotem
zamOwienia

posiadajg niezbedng wiedze i dodwiadczenie oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia

zapewnig prowadzenie zaje¢ przez instruktora speiniajgcego wyzej wskazane kryteria

dopuszczalnosci

KRYTERIA OCENY OFERTY WRAZ Z WAGAMI ORAZ OPISEM SPOSOBU PRZYZNAWANIA
PUNKTACIJI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy stosuje
nastepujgce kryteria:

a) Cena (wartos¢ brutto ) wykonania zaméwienia — waga 90% (maksymalnie 90 punktéw)
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Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w formularzu ofertowym cene brutto za godzine zajec.
Cena powinna by¢ podana w zfotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane w kryterium ,,cena” bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

C=(Cmin:CO)x90

Gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie

CO —liczba brutto oferty

Cmin — cena brutto oferty najtariszej sposréd waznych ofert

b) Doswiadczenie jako wyktadowcy/instruktora gastronomii — waga 10% (maksymalnie 10
punktow).
Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ oswiadczenie (wedtug wzoru Zamawiajgcego) w sposéb
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene ww. warunku. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania
przedstawienia dokumentow (np. umowy, referencje) potwierdzajacych realizacje zaje¢. W
ramach kryterium ,doswiadczenie” weryfikacji podlega¢ bedzie doswiadczenie godzinowe w
realizacji zaje¢ w okresie 2 lat przed uptywem terminu sktadania oferty w tym:
e 0d 400 godz do 600 godz — 10 punktow
e 0Od 601 godz do 800 godz — 20 punktéow
e 0d 801 godz do 1000 godz — 30 punktow
*  Powyzej 1001 godz — 40 punktéw
Punkty przyznawane w kryterium doswiadczenie bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
D=(Do:Dmax)x10
Gdzie:
D — liczba punktdéw przyznana danej ofercie
Do — doswiadczenie (liczba godzin) obliczona dla danej oferty

Dmax — maksymalne doswiadczenie (liczba godzin) sposréd waznych ofert

c) Dodatkowym kryterium punktowanym bedzie posiadanie ukoriczonego kursu
pedagogicznego (KP) dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu — za spetnienie tego
kryterium mozna dodatkowo uzyska¢ 10 punktéw (osoba nie posiadajgca ukoriczonego kursu
uzyskuje O punktéw). Wykonawca jest zobowigzany zatgczyé kserokopie dokumentéw

potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje.

2. Opis sposobu wyliczenia oceny korficowej:
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OK=C+D+KP
Gdzie:

OK-suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach wskazanemu trenerowi

C — liczba punktow przyznanych za kryterium ,Cena”

U- liczba punktéw przyznanych wykonawcy za kryterium ,Uprawnienia”

D- liczba punktéw przyznanych wykonawcy za kryterium ,, Doswiadczenie”

KP — liczba punktow przyznanych wykonawcy za posiadane uprawnienia pedagogiczne
Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi 110. Wszystkie obliczenia beda
dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Na podstawie przyznanych punktdw zamawiajgcy utworzy liste rankingowa. Z listy rankingowej
zostang wytonieni wyktadowcy/instruktorzy, ktdrzy otrzymajg najwiekszg liczbe punktéw.

W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyska takg samg liczbe punktéw Zamoéwienie zostanie
udzielone wykonawcy kitéry przedstawit nizszg cene. W przypadku gdy oferty najkorzystniejsze
okaza sie rbwnowazne cenowo Zamawiajgcy przeprowadzi z oferentami negocjacje.

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang poinformowani o wynikach.

Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawczej.

ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta wykonawcy ktory

Ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego

Ztozy oferte niekompletng tj nie zawierajgcg dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu

Przedstawi nieprawdziwe informacje

Nie spetni warunkdw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca zastrzega mozliwo$¢ odrzucenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami okreslonymi przez zamawiajgcego, w
szczegolnosci jest nizsza o 30% wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen ztozonych

wszystkich ofert.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA
Wykonawca moze ztozy¢ maksymalnie jedng oferte.

Istnieje mozliwos$¢ wycofania oferty.
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3. Ofertg sktada sig w formie papierowej poprzez wypetnienie ,Formularza oferty” stanowigcy
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z zawartymi w niej o$wiadczeniami oraz dofgczenia
wymagane kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane doswiadczenie, kwalifikacje.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze treé¢ odwiadczen nie moze by¢ zmieniona. W innym przypadku oferta
bedzie odrzucona.

5. Oferta powinna byC czytelna i ztozona w jezyku polskim. Wszystkie kartki oferty powinny by¢
trwale spiete, a kazda strona ponumerowana u dotu strony. Wszystkie kopie powinny by¢
oznaczone ,za zgodno$¢ z oryginatem” zawiera¢ date i podpis wykonawcy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

7. Decyzja zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.

8. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnymi Wykonawcami ktérzy w postepowaniu
uzyskali kolejno najwyzszg liczbe punktéw.

9. Zamawiajagcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé¢ od Wykonawcdw wyjasnien oraz
dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert,

10. Oferta powinna zosta¢ dostarczona do dnia 18.10.2019 do godz 12.00
A) elektronicznie na adres: adeka@wzdz.pl (decyduje data i godzina wptywu). Oferta musi

zostac ztozona w postaci skanu. Dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formacie PDF.

B) Osobiscie do sekretariatu WZDZ pok. 105 pl. Jana Kilinskiego 3, Szczecin.

IX. OSOBA DO KONTAKTOW
Alina Deka
Tel. 91 4501 201 wewn. 361

e-mail: adeka@wzdz.pl

X.  WYKAZ ZAtACZNIKOW

Zafacznik nr 1: Formularz oferty
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